Памятка для студента (проекты ВКР)
Что нужно загрузить через портал https://www.wehse.ru/: 
1. Электронную версию research proposal (проекта будущего дипломного проекта) в формате word (не pdf!). Эта версия работы будет автоматически перенаправлена на рецензирование лингвистическому руководителю. Работа не подлежит рассмотрению, если не загружена в срок (будет назначена пересдача)!  
2. Отдельный файл с таблицей (можно либо в формате word, либо pdf, требований по оформлению нет), в которой прописан объем слов для основных разделов работы (Introduction – 300-400+ слов, Literature Review – 800-1000+, Methods – 300-500+, Expected Outcomes – 250-400), а также объём общего количества слов во всей работе.  

Важные примечания:
1. Работа должна быть оформлена в соответствии с требованиями международного библиографического стандарта APA (American Psychological Association): 6, либо 7 издания. Не допускается оформление работы по правилам одновременно и того, и другого издания (так как они различаются).
2. Дополнительные материалы по подготовке презентаций проектов (включая видео выступлений прошлого года) и требования к оцениванию презентаций на защитах прописаны в Academic Presentation Evaluation Rubric (см. страницу https://lang.hse.ru/syn/synop на сайте факультета).
Ключевые требования по оформлению работы согласно нормам APA (7-е изд.):
1. шрифт текста во всей работе – Times New Roman, 12
2. двойной интервал для всего текста работы, включая список литературы (за исключением текста в таблицах, если таковые имеются)
3. вся работа должна быть выровнена по левому краю (за исключением заголовков и подзаголовков – эти элементы центрируются) (титульный лист имеет свое оформление)
4. размер полей для всех страниц – 2,54 см (1 дюйм) со всех сторон
5. отступы для первой строки абзацев – 1,27 cм (0,5 дюйма) (как при нажатии кнопки TAB)
6. «висячий отступ» (hanging indent) для оформления списка литературы по формату APA – отступ для первой строки каждой ссылки, равный 1,27 см. Cписок литературы начинается на новой странице, слово References на первой строчке выделено жирным шрифтом и центрировано.  
7. Общий объем работы (титульный лист, аннотация, ключевые слова, все разделы, таблицы, список литературы и пр.) – 2,200-2,800 слов. Работа должна «по умолчанию» соответствовать всем требованиям по объёму (что должно быть отражено в приложенной таблице с подсчетом всего количества слов в работе и количества слов в основных разделах). 

На сайте, посвященном подготовке research proposals (https://lang.hse.ru/syn), размещены и доступны:  
1. руководства по оформлению внутритекстовых и затекстовых ссылок по правилам APA 6 и 7 изд. (cм. https://lang.hse.ru/syn/pap)  
2. рубрика для оценивания работы – Research Proposal Rubric (cм. https://lang.hse.ru/syn/synop) с разбалловкой (Weight of Components)
3. рубрика для оценивания презентаций – Academic Presentation Evaluation Rubric (там же)
4. инструкции по загрузке работы для проверки ее на отсутствие плагиата (там же). 
На данной странице сайта (https://lang.hse.ru/syn/sam) также доступны:
1. образец оформления титульного листа в формате .docx для загрузки и адаптации под свою работу (содержит встроенные примечания)
2. аннотированный пример оформления proposal в формате APA (7-е изд.) c примечаниями на полях
3. аннотированные примеры оформления списка литературы APA (6 и 7-е изд.) (с «висячим отступом»)  
4. примеры proposals студентов предыдущих лет, оформленные по правилам APA (6-е изд.) (это не образцы, поскольку могут содержать ошибки).  

